
LA SEGUENTE GUIDA DETTAGLIA PASSO A PASSO LA PROCEDURA PER L’INSERIMENTO DELLA DOMANDA DI 

LAUREA ON LINE 

 

1.collegati a 

http://www.units.it/ 

Nel menù a tendina 

della voce “studenti” 

seleziona “servizi on 

line” per accedere 

alla tua area 

riservata 

 
2. seleziona login e 

accedi utilizzando le 

tue credenziali 

 

 

 
 

3. Dal menù di 

sinistra seleziona la 

voce 

CONSEGUIMENTO 

TITOLO 

 
4.In questa pagina il 

sistema ti segnala se 

non sei in regola con i 

pagamenti e/o con gli 

esami. Una volta 

visualizzata la tua 

situazione (ad es. 

cliccando libretto) 

ritorna indietro 

selezionando 

conseguimento titolo 

dal menù a sinistra. 

Prosegui selezionando 

DOMANDA DI LAUREA 
 



 

 

5. scegli l’appello di 

laurea al quale vuoi 

iscriverti e seleziona 

CONFERMA 

 
6. In questa pagina ti 

vengono richieste 

delle autorizzazioni: 

in caso di risposta 

affermativa metti un 

flag nella casella 

corrispondente e 

quindi PROSEGUI 

 
7. Seleziona 

nuovamente 

CONFERMA 

 
8. Se vuoi puoi 

modificare la 

domanda di laurea 

oppure se non hai 

modifiche da fare, 

prosegui 

direttamente 

selezionando 

INSERISCI TITOLO 

TESI 

 



 

 

9. In questa pagina 

inserisci i dati 

richiesti relativi alla 

tesi. Scrivi il titolo in 

minuscolo. Rileggilo 

per correggere 

eventuali errori di 

battitura.Una volta 

completata la 

compilazione 

seleziona 

CONFERMA 
 

 

10. Indica la materia 

della tesi scegliendo 

la corrispondente 

attività didattica dal 

menù a tendina. 

Non selezionare la 

prova finale. 

Prosegui 

selezionando 

CONFERMA  

Attenzione: agli 

iscritti ai corsi di 

laurea triennale non 

comparirà questa 

pagina 

 

11. Inserisci il 

RELATORE della tesi. 

Per eseguire la 

ricerca inserisci 

nell’apposito campo 

di testo il COGNOME 

(o parte di esso) e 

seleziona CERCA 

NB:in caso di dubbio 

sulla grafia del 

cognome utilizza il 

cerca persone da 

www.units.it 

 



 

 

12. In questa pagina 

compariranno i 

risultati della tua 

ricerca. Nel primo 

elenco verranno 

riportati i DOCENTI, 

nel secondo elenco i 

SOGGETTI ESTERNI 

(liberi professionisti 

o docenti esterni).Se 

il tuo relatore non 

compare in nessun 

elenco inseriscilo 

negli appositi campi 

di testo sotto la voce  

ALTRO RELATORE. 

Prosegui 

selezionando 

AGGIUNGI 

 

13. Una volta 

indicato il RELATORE 

puoi aggiungere 

altre figure ufficiali, 

come ad esempio 

quella del 

correlatore (vedi 

sotto la voce 

Inserimento 

relatori).  

Attenzione: Se hai 

sbagliato di inserire 

il relatore prima di 

eliminarlo devi 

INSERIRE quello 

corretto.  

Al termine torna a 

DOMANDA 

CONSEGUIMENTO 

TITOLO  
 

 

14. A questo punto 

puoi eliminare 

l’eventuale relatore 

sbagliato.  Se 

necessario, puoi 

anche modificare il 

titolo con il 

comando MODIFICA 

TITOLO. 

Quindi torna a 

DOMANDA 

CONSEGUIMENTO 

TITOLO . 
 



 

 

 

15. A questo punto 

ti è stato addebitato 

il contributo relativo 

al conseguimento 

titolo. Per effettuare 

il pagamento 

seleziona 

PAGAMENTI dal 

menù di sinistra 

 
16. Tra i Pagamenti 

non pervenuti 

individua la fattura 

COSTO DIPLOMA 

E/O ASTUCCIO 

(contrassegnata da 

un semaforo rosso) 

e clicca in 

corrispondenza della 

fattura. 
 

17. Per effettuare il 

pagamento puoi 

scegliere se 

stampare il 

bollettino bancario 

e recarti a pagarlo 

presso una qualsiasi 

agenzia Unicredit 

oppure se pagare 

online.  

Ritorna quindi alla 

domanda 

selezionando 

CONSEGUIMENTO 

TITOLO dal menù a 

sinistra 

 



 

 

18. Ora devi 

stampare la  

DOMANDA DI 

LAUREA e il 

MODULO DI 

DISSERTAZIONE 

utilizzando gli 

appositi comandi. 

 
19. Per concludere 

devi compilare il 

questionario. 

Collegati al sito 

mediante l’apposito 

tasto REGISTRATI SU 

ALMA LAUREA e alla 

fine della 

compilazione 

stampa la ricevuta. 

 

20. Se non ti laurei 

annulla la domanda 

entro la scadenza 

ultima della 

consegna del 

libretto. 

RICORDA:se ti sposti 

di appello devi 

invece mandare la 

mail dalla casella di 

posta istituzionale 

alla tua segreteria 

studenti 

 

RIEPILOGO A questo punto la procedura on line è conclusa. Dovrai quindi consegnare alla 

segreteria studenti nelle scadenze previste: 

• La domanda di ammissione all’esame di laurea/diploma, corredata di marca da 

bollo da Euro 14,62; se la invii per posta NON farà fede la data di spedizione 

riportata sul timbro dell’Ufficio postale. 

Fai attenzione che la domanda di ammissione è valida per una sola sessione; 

pertanto, se non ti laurei nella sessione prevista, dovrai ripresentarla per la 

sessione successiva.  

• Il modulo di dissertazione, compilato e firmato dai docenti che hanno accettato 

di discutere la tesi di laurea (e la tesina, nei casi in cui è prevista) o l’elaborato;  

• La ricevuta attestante la compilazione del questionario Almalaurea;  

• Il libretto d'iscrizione 

Ti raccomandiamo di verificare la correttezza di tutti i dati inseriti, in 

particolare il titolo della tesi, e di correggere eventuali errori di battitura prima 

di confermare la domanda. 



 

 

 


